CERTUS USLUGI ARCHIWIZACY]JNE

PODNIES Z NAMI SWOJE KWALIFIKACJE

Zapraszamy do zapisow na Archiwalne Kursy Instruktazowe i Kwalifikacyjne organizowane przez
Archiwum Certus.

Dla kogo kursy?

e  pracownicy administracyjni instytucji i urzedéw
e  pracownicy i wtasciciele firm prywatnych

e  pracownicy archiwéw zaktadowych i sktadnic akt
e pracownicy kancelarii i sekretariatow

RODZAJE KURSOW

ARCHIWALNY KURS INSTRUKTAZOWY

ARCHIWALNY KURS KWALIFIKACYJNY

Zapoznanie sie, interpretacja i tworzenie Stanowi potaczenie wiedzy praktycznej
e instrukcji  kancelaryjnej, archiwalnej i teoretycznej kursu kancelaryjno-
R i jednolitego rzeczowego wykazu akt, archiwalnego 1 i Il stopnia, po ktorym mozesz
poprzez potgczenie wiedzy praktycznej prowadzi¢ samodzielnie sktadnie akt Ilub
i teoretycznej. archiwum zakfadowe.
ILOSC
GODZIN 7h S
METODA wyktady, zajecia praktyczne wyktady, zajecia praktyczne
Obszerna teoria potaczona z praktyka
Skupia sie na podstawowym zagadnieniu programu szkolenia Kancelaryjno-
dotyczacym funkcjonowania archiwum, Archiwalnego | i Il stopnia, pozwala w
ZALETY

daje solidne przygotowanie do petnienia
obowigzkow archiwisty.

szybkim czasie posig$¢ odpowiednig wiedze i
praktykowac ja samodzielnie na stanowisku
archiwisty.

Kadra prowadzaca: to trenerzy, ktérych kwalifikacje potwierdzone sg zaswiadczeniami ukonczonych kursow
kancelaryjno-archiwalnych w Archiwum Panstwowym, realizowane przez Centrum Edukacji Archiwalnej
Stowarzyszenia Archiwistéw Polskich. Dodatkowo posiadajg praktyczne doswiadczenie w wieloletniej pracy w
archiwum zaktadowym badz w sktadnicy akt oraz pozostajg w statym kontakcie z wieloma placéwkami
Archiwum Panstwowego.

Po kursie: Otrzymasz zaswiadczenie ukornczenia kursu oraz w dalszym ciggu pozostaniemy w kontakcie z Tobg,
pomagajgc Tobie przy rozwigzywaniu probleméw zwigzanych z nowymi obowigzkami.

ARCHIWALNY KURS INSTRUKTAZOWY

WYBIEZ NAJLEPSZA DLA SIEBIE OPCJE

7h

250 zt. netto/osoba

ARCHIWALNY KURS KWALIFIKACYJNY

30h

800zt. netto/osoba
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